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Projektbeispiele 

DHBW Mannheim 
www.dhbw-mannheim.de 

 

Ausrichtung und Organisation Jugend forscht Regionalwettbewerb Nordbaden (2tägig) 

 Einladungs- und Teilnahmemanagement  

 Umsetzung der Messeauftritte von 100 Teilnehmern 

 Erarbeitung und Umsetzung eines Sponsorenkonzeptes 

 Koordination der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 Gestaltung und Umsetzung des 2tägigen Programms 

 Organisation der Eröffnungs- und Feierstunde 

 

 

 

Kleine Wunder Kindertagespflege gGmbH 
www.kleine-wunder.org 

 

Aufbau einer Kindertagespflege in Kooperation mit der Stadt Mannheim 

 Immobiliensuche 

 Fördermittelbeantragung 

 Kooperationsgespräche mit der Stadt Mannheim 

 Rekrutierung und Einstellung von pädagogischen Personal 

 Konzeption und Organisation eines Infotages für Eltern 

 Organisation der offiziellen Eröffnung  

 Konzeption und Umsetzung der Öffentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen, Pressegespräche) 

 Koordination Werbung (Werbematerialien) und Marketing (Anzeigenkampagne) 

 Realisierung des Internetauftritts 

 Koordination der Ausstattung der Räumlichkeiten 

 Aufbau der Geschäftsprozesse & Internen Kommunikation 

 Büroorganisation:  

o Einrichtung eines Büros 

o Erarbeitung eines Ablagesystem 

o Einrichtung der IT-Infrastruktur 
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FreeDays GmbH &Co KG 
www.free-days.de 
 

Aufbau und Leitung eines Teams Virtueller Assistentinnen 

 Erstellung von Anforderungsprofilen  

 Konzeption und Umsetzung der Rekrutierungsstrategie 

 Definition des Bewerberprozesses & Auswahlverfahrens 

 Durchführung von Vorstellunggesprächen & Einstellung 

 Konzeption & Umsetzung der Internen Kommunikationsstrategie 

 Ressourcenmanagement  

 Aufbau einer internen Wissensakademie 

 

Schimmelzweig Verlag 

www.schimmelzweig.de 
 

Organisation von Buchpräsentationen 

 Erstellung eines Vertriebskonzepts 

 Entwicklung und Kontaktierung eines branchenspezifischen Verteilers 

 Akquise Veranstaltungsorte 

 

 


